Sistema de Bibliotecas UCSS

POLITICAS DE ORGANIZACION Y RECUPERACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION

I. BASE LEGAL

= Ley N° 30035

=  Decreto Supremo N° 006-2015-PCM

= Directiva N° 004-2016-CONCYTEC-DEGC

= Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacién — RENATI
= Ley Universitaria N° 30220

= Decreto Legislativo 822, Ley sobre el Derecho de Autor

= Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales

= Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Il. OBJETIVO

Definir la organizacidn digital de los trabajos de investigacion, sustentados y aprobados,
conducentes a optar grados académicos y titulos profesionales, otorgados en la Universidad
Catdlica Sedes Sapientiae — UCSS; asi como establecer sus condiciones de acceso, de acuerdo a la

metodologia y politicas de la institucion.

lll. ALCANCE

3.1 Unidad que propone la norma:

= Direccidn del Sistema de Bibliotecas

= Oficina de Recursos Digitales — Biblioteca Central

3.2 Unidades a las que se convoca:

= Facultades (Decanatos)

= Direccién de carreras profesionales

= Coordinaciones de la Escuela de Posgrado
= Oficina de Grados y Titulos

= Programas de la UCSS que otorguen un grado académico o titulo profesional.
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IV. NORMAS A CONSULTAR

= Reglamento de Grados y Titulos

= Reglamentos de las Facultades

= Reglamento interno de la Universidad

= Reglamento de los Centros de Investigacion
= Reglamento Cientifico

= Reglamento del Fondo Editorial

V. JUSTIFICACION

En la actualidad, la Universidad se viene consolidando como institucion y sus respectivos
departamentos o areas vienen trabajando para mejorar todos los procesos que se desarrollan, y
asi prestar un mejor servicio a toda la comunidad universitaria. Es por eso, que se intenta
establecer mecanismos de coordinacidn, entre los departamentos involucrados, para ver el tema

de la organizacion y difusion de las investigaciones de los alumnos de esta casa de estudios.

Por consiguiente, la Direccidn del Sistema de Bibliotecas, como principal responsable de
conservar y difundir la informacién contenida en estos documentos —para crear nuevos
conocimientos— pretende establecer ciertas pautas y normas en la entrega de estas
investigaciones. En la actualidad, debido a los avances tecnolégicos y una desarrollada Sociedad
de la Informacion y en el marco de una adecuada gestidn del conocimiento, es insuficiente tener
las investigaciones producidas por los alumnos en formato impreso. Se requiere, sin duda alguna,
que sea de forma digital y que estén albergados en el Repositorio Institucional de esta casa de
estudios, ya que nos va a permitir mayor acceso a las investigaciones e integrarnos a diversas

redes de comunidades cientificas y académicas.

Lo que se pretende, es recoger la produccién cientifica de la forma mas adecuada y hacerla
accesible a los alumnos de pregrado, posgrado y profesorado universitario, mediante la
digitalizacion de toda la coleccidén de trabajos de investigacién. Tener toda la coleccién a texto
completo permitird el libre acceso. Esta propuesta pretende también abrir un camino entre los
autores de los trabajos de Investigacion de la Universidad, donde se establezca un compromiso
que, haciendo visible y consultable sus investigaciones, no lesione los derechos de autor y se abra

asi una nueva perspectiva de difusién, utilizacién, citacién y seguimiento de las diferentes lineas
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de investigacion existentes que, al ser bien difundidas, serviran de punto de partida para nuevos
trabajos de investigacion de los alumnos de pregrado y posgrado que empiezan a realizar sus

trabajos.

De la consolidacién de la propuesta, pueden derivarse futuros proyectos, al poderse
establecer en adelante una dindmica de coordinacién entre los Departamentos involucrados, con
el objetivo de canalizar el resultado de estas investigaciones por medio de una colaboracion eficaz
entre autoridades, Biblioteca y alumnos; de manera que se garantice en un futuro la

recuperacion, acceso y difusidon de estos documentos.

VI. CONDICIONES

6.1. Del formato y contenido

= La forma y contenido de cada una de las partes que componen una tesis (cuerpo
preliminar, texto, bibliografia, notas aclaratorias, anexos, etcétera), las especificaciones
graficas para la presentacion de las mismas (tamafio de hoja, tipografia, paginacion,
edicién, entre otras); y las normas para la redaccion de abreviaturas y referencias
bibliograficas, segun los estandares nacionales e internacionales, las definirdn los
responsables que guian y asesoran a los alumnos en sus investigaciones o los Decanatos
de Facultad, y estas deben estar acorde con las normas nacionales e internacionales,

como por ejemplo las normas APA.

= La autorizacién del tipo de acceso que debe firmar el autor o alumnos del trabajo de
investigacion, debe estar a cargo de las Facultades, por ser ellos quienes reciben, entre
otros requisitos, el trabajo de investigacién en formato digital. Para ello, se deberd
modificar su normativa, de forma que ya no se entregue el trabajo en formato impreso,

sino en un CD-ROM, que contenga dos archivos, uno en Word y otro en PDF editable.

= La Direccidn del Sistema de Bibliotecas, por medio de su Oficina de Procesos Técnicos,
procederd a la catalogacidén, clasificacidn, indizacion e ingreso al Repositorio Digital,
donde es necesario que se incluya, en la caratula del trabajo de investigacion, la siguiente

informacion:

v Autor (es):

v Titulo de la Investigacidn:
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v Profesor guia de la Investigacién (Asesor):

AN

Grado obtenido:

AN

Modalidad (Trabajo de Investigacién, Trabajo Académico, Trabajo de Suficiencia
Profesional y Tesis)

Universidad:

Facultad:

Carrera profesional o Escuela:

Fecha de Aceptacién: Acta del Jurado calificador

Editor (si en caso lo hubiera):

Entidad u organismo de financiamiento (si es que la tuviera)

AN N N N N

Resumen (establecer que el alumno realice un resumen de un parrafo ejecutivo
no mayor a 15 lineas

v Y otros aspectos que se considere necesario se incluya en el trabajo

6.2. Del soporte electrénico

Los trabajos de investigacion conducentes a optar grados y titulos, que reciba cada
Biblioteca, de facultad o sede, derivados sean de los Decanatos directamente o de la Oficina de

Grados y Titulos, deben presentarse en formato digital (CD-ROM) e incluir o reunir lo siguiente:

e Los dos discos compactos, que contengan las copias del trabajo de investigacion, deben
ser acompafados de la copia simple del acta de sustentacion, con la calificacién que

certifique su aprobacién.

e El archivo o los archivos de la tesis, debe ser entregado en formato Word y PDF editable.
Este debe contener el titulo de la tesis y nombre del autor. Adicionalmente, en el disco, se

debe incluir el resumen ejecutivo elaborado por el autor.

e Al momento de entregarlos, se debe proporcionar al autor el formulario de Tipo de
Acceso para que lo firme (véase formato adjunto). Las categorias de acceso son las
siguientes de acuerdo al Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacion —

RENATI, en su articulado N° 12:
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v" Publico: Los autores autorizan, de una sola vez, que sean consultadas y
publicadas en el Repositorio Digital u otros medios todo el trabajo de
investigacion a texto completo.

v Restringido: Los autores autorizan que solo se muestre el metadato, mas no

el archivo PDF a texto completo.

e Sea el Departamento que reciba o esté a cargo de esta documentacién, deberd remitir a
Biblioteca Central dos ejemplares de CD-ROM

e Una vez cumplido con estos requisitos, el Departamento a cargo, emitird un documento
que le certifique al alumno haber realizado dicho tramite y pueda obtener el titulo en
mencién en la Oficina de Grados y Titulos

e Adicionalmente a la entrega de los ejemplares de los dos discos compactos del trabajo de
investigacion, se pretende establecer una donacidn de dos titulos de libros originales por
parte del tesista para la Biblioteca Central. Las tematicas seran en funcién a su carrera
profesional y necesariamente tendrdn que ser entregados con comprobante de pago de la

Editorial

6.3. De la Estructura del Repositorio

a. Comunidades:

El Repositorio Institucional Digital de la UCSS esta organizado, de acuerdo a la siguiente
estructura, con base en sus requerimientos y necesidades documentales y de preservacion digital.
Los criterios generales son por dependencias académicas y administrativas que vendrian a ser las

comunidades:

1. TESIS Y TRABAJOS DE INVESTIGACION

2. AREAS Y OFICINAS

3. CENTROS DE PRODUCCION

4. INSTITUCIONES UCSS

5. RECTORADO Y DOCUMENTOS OFICIALES

Cabe resaltar, que esta estructura esta sujeta a cambios y se puede modificar, conforme a

cambios establecidos, posteriormente sobre las politicas definidas en este documento.

b. Subcomunidades:
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Con relacién a la comunidad Tesis y Trabajos de investigacién, son las facultades las que

aparecen como subcomunidades, para agrupar los documentos de acuerdo a su procedencia:

e Facultad de Ciencias de la Educacion y Humanidades (FCEH)
e Facultad de Ciencias de la Salud (FCS)

e Facultad de Ciencias Econdmicas y Comerciales (FCEC)

e Facultad de Derecho y Ciencias Politicas (FDCP)

e Facultad de Ingenieria (Fl)

e Facultad de Ingenieria Agraria (FIA)

c. Colecciones:

Las colecciones estardn integradas por el tipo de contenido y forma de la siguiente manera:

e 1. Tesis de Bachiller
e 2.Tesis de Maestria

e 3. Tesis de Doctorado

VII. INFORMACION COMPLEMENTARIA

7.1 Sobre la protecciéon de los Derechos de Autor

En funcidn a la legislacién vigente sobre la proteccidn de las creaciones intelectuales de
las personas, se les hace llegar un documento que constituye la base que protege los derechos de
autor de alumnos de pregrado y posgrado. Es un acta de compromiso, que cede a la Biblioteca,
realizar la difusion del contenido de la investigacidn y proporciona el libre acceso a la informacion
por medios electrdnicos. Estos procedimientos estan basados en la normativa vigente de los

Repositorios.

7.2 Sobre el retiro del Contenido

Los contenidos depositados en el Repositorio Institucional Digital de la Universidad, podran ser
retirados a solicitud del autor o de la autoridad de la dependencia académica que ejerce el cargo,
en los siguientes casos:
- Cuando se presenten acusaciones de difamacién, plagio o violacién a derechos de
terceros

- Sies que dicho trabajo va a ser editado o publicado como libro
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- Sielautor va a patentar dicho trabajo

- Otros motivos que amerite el retiro

VIil. FORMATOS
e Definicion de Tipo de Acceso al Repositorio.

e Registro de incorporacion de otros documentos al Repositorio.
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FORMATO 01
DEFINICION DE TIPO DE ACCESO

Titulo de la Tesis:

Autores:

Programa:

____UcCss. Facultad: ____ Escuela de Posgrado

____ Administracién ___Diplomados
Contabilidad ___ Maestrias
Economia ____ Doctorados

___ Educacién
Psicologia
Enfermeria

Ingenieria Informatica

Ingenieria Agraria

Grado o titulo obtenido:

Tipo de acceso que autorizan los autores:

Marcar | Categoria de Casos Descripcidn del

“X” Acceso Acceso

Contiene datos que | Esta prohibido leerla, fotocopiarla o
son propiedad de una |imprimirla. Solo se  permite
CONFIDENCIAL
empresa y no desean |visualizar la referencia bibliografica

divulgarlos (sin el resumen)
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Los datos no son
confidenciales pero
los autores desean
conocer a quienes los
utilizaran y para qué

fines

Solo se permite leerla en sala
(versién impresa y digitalizada) con
permiso de los autores. La
referencia bibliogréfica si incluye el
resumen. Se requiere una clave

secreta para verla en pantalla. Estd

prohibido fotocopiarla e imprimirla.

PUBLICO

Los autores estan
interesados en
difundir el
conocimiento y las
ideas contenidas en

su investigacion

Es posible consultarla en sala
(ambas versiones). Se puede
fotocopiar, imprimir o grabar (solo
partes de la misma). Se requiere
una clave secreta para verla en

pantalla.

Fecha de Firma:

Firma de los autores:
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FORMATO 02
SOLICITUD DE CONSULTA A LOS AUTORES

Solo para tesis con tipo de acceso RESTRINGIDO

Titulo de la Tesis:

Autores:

Solicitado por:

Teléfono o correo electrénico para transmitir la respuesta:

Razones por las que solicita consultar la tesis:

Autorizo la consulta en sala de mi tesis:

N NO

Firma del autor y/o autores:
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